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BANDO DI CONCORSO  PUBBLICO PER ESAMI PER LA COPERTURA A TEMPO PIENO E 
INDETERMINATO  DI N. 1 POSTO DI ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE, 
CATEGORIA C, POSIZIONE GIURIDICA C1. 
 
 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
 
Visto il D.Lgs. n° 165/2001; 
Vista la legge N° 104 del 05.02.1992 riguardante i diritti dei portatori di Handicap; 
Vista la legge n° 125 del 10.04.1991 che garantisce pari opportunità tra uomini e donne per 
l’accesso al lavoro, come anche previsto dall’art. 57 del D.Lgs. n° 165/2001; 
Visto il D.P.R. n° 487 del 09.05.1994 e successive modificazioni ed integrazioni; 
Visto il Regolamento sull’ordinamento degli Uffici e dei Servizi e la dotazione organica dell’ente; 
Vista la deliberazione del G.C. n° 27 del 28.02.2009 con la quale veniva approvata la 
Programmazione del fabbisogno di personale 2009/2011; 
 
 

RENDE NOTO 
 
 
Che è indetto un concorso pubblico per esami per la copertura a tempo pieno e indeterminato di n° 
1 posto di    ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE, cat. C, posizione economica C1 
 
Termine di presentazione della domanda: La domanda dovrà pervenire entro il termine 
perentorio di trenta giorni dalla data di pubblicazione del presente bando all’albo pretorio del 
Comune, sul sito web dell’Ente e per estratto sul Bollettino Ufficiale della Regione Piemonte. 
 
Modalità di presentazione della domanda: la domanda di ammissione al concorso, redatta in 
carta semplice, deve essere indirizzata o presentata direttamente o a mezzo di raccomandata con 
avviso di ricevimento, alla Segreteria del Comune di Invorio (NO), P.zza V. Veneto, 2, 28045 
INVORIO. 
Come termine di presentazione vale, nel primo caso il timbro dell’Ufficio Protocollo del Comune, 
mentre nel secondo caso il timbro e data dell’ufficio postale accettante, purché pervenga entro tre 
giorni dalla data di scadenza del termine. Nella domanda gli aspiranti devono dichiarare, sotto la 
loro personale responsabilità e pena l’esclusione: 
- L’indicazione del concorso al quale intendono partecipare; 
- Il cognome, nome e luogo di nascita, nonché la residenza e l’eventuale recapito presso il quale 
deve, ad ogni effetto, essere fatta qualsiasi comunicazione relativa al concorso, nonché recapito 
telefonico; 
- Il Comune di iscrizione nelle liste elettorali, ovvero i motivi della non iscrizione o della 
cancellazione delle liste medesime; 
- Le eventuali condanne penali riportate e gli eventuali procedimenti penali in corso. In caso 
negativo dovrà essere dichiarata l’inesistenza di condanne penali e/o di procedimenti penali; 
- Il titolo di studio posseduto, specificando in quale data e presso quale istituto è stato conseguito e 
la valutazione riportata; 
- Di non essere stato destituito o dispensato dall’impiego presso pubbliche amministrazioni per 
persistente insufficiente rendimento e di non essere stato dichiarato decaduto da un impiego 
statale ai sensi dell’art. 127, primo comma lettera d) del testo unico delle disposizioni concernenti 
lo statuto degli impiegati civili dello Stato, approvato con decreto del Presidente della Repubblica 
10 gennaio 1957, n.3.; 
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- La cittadinanza italiana, oppure l’appartenenza ad uno dei paesi dell’Unione Europea, fatte salve 
le eccezioni di cui al D.P.R. n. 174 del 7 febbraio 1994. Sono equiparati ai cittadini gli italiani non 
appartenenti alla Repubblica; 
- L’idoneità allo svolgimento delle mansioni relative al posto da ricoprire, facoltativamente accertata 
dall’amministrazione per i concorrenti utilmente collocati in graduatoria, fatta salva la tutela dei 
portatori di handicap di cui alla legge 5 febbraio 1992 n.104; 
- Nessun limite di età è richiesto ai partecipanti purchè abbiano compiuto i 18 anni di età.  
 
I requisiti prescritti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito nel bando 
per la presentazione della domanda di ammissione al concorso. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di procedere ad idonei controlli sulla veridicità di tutte le 
dichiarazioni sostitutive rese dal candidato, ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n° 445/2000; qualora in 
esito a detti controlli sia accertata la non veridicità del contenuto delle dichiarazioni, il dichiarante 
decade dagli eventuali benefici conseguenti ai provvedimenti adottati sulla base delle dichiarazioni 
non veritiere, ferme restando le sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 445/2000. 
L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione al concorso e 
per l’assunzione in ruolo comporta, in qualunque tempo, l’esclusione dal concorso o la risoluzione 
del contratto individuale di lavoro. 
L’amministrazione non assume responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendenti da 
inesatte indicazioni del recapito da parte del concorrente oppure la mancata o tardiva 
comunicazione del cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi 
postali o telegrafici o comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore. 
L’Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere alla definitiva copertura del posto messo a 
selezione o di rinviare l’assunzione in servizio del vincitore in assenza delle condizioni di legge, 
così come di rinviare le date fissate per le prove prescritte. 
 
Requisiti soggettivi generali richiesti per l'ammissione all'impiego: viene fatto riferimento ai 
disposti dell'art. 2 del D.P.R. 9.5.1994, n. 487 e s.m.e i. 
 
Requisiti speciali: Diploma rilasciato da Istituto Secondario di secondo grado di Ragioniere; 
 
Alla domanda dovranno essere uniti: 
- Fotocopia del titolo di studio. 
- Fotocopia di documento di identità in corso di validità. 
- Copia del bollettino postale del versamento della tassa concorso fissata in € 7,50. 
- Curriculum riportante anche precedenti esperienze di lavoro. 
 
La firma da apporre in calce alla domanda non deve essere autenticata. 
 
I candidati portatori di handicap dovranno altresì dichiarare nella domanda di partecipazione al 
concorso, l’ausilio necessario in relazione al proprio handicap nonché l’eventuale necessità di 
tempi aggiuntivi. 
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Esclusione dal concorso: 
 
Costituisce motivo di esclusione dal concorso: 
- l’omissione della sottoscrizione della domanda 
- la presentazione della domanda oltre il termine perentorio previsto dal bando 
 
Qualora esistano irregolarità od omissioni sanabili nella documentazione presentata per la 

partecipazione al concorso, è consentita la regolarizzazione entro il termine perentorio assegnato 

al candidato,  pena l’esclusione. 

 

L’esclusione dal concorso è comunicata dal Responsabile del Servizio agli interessati a mezzo 
lettera raccomandata A.R. o tramite telegramma prima dell’inizio delle prove d’esame. La 
comunicazione deve specificare i motivi dell’esclusione. 
 
Al termine di ciascuna prova, se possibile in base al numero dei concorrenti, sarà data 
comunicazione dell’esito quel giorno stesso  mediante affissione di elenco dei candidati idonei con 
relativi punteggi. 
 
Le materie della prova d'esame sono le seguenti: 
1^ Prova scritta: Risoluzione in un tempo predeterminato – ore 1 (una) di un questionario a 

risposta multipla concernente nozioni sulla normativa in materia di Ordinamento 
degli Enti Locali, Diritto Amministrativo e Diritto Costituzionale, diritti e doveri dei 
dipendenti comunali, cultura generale o tema su argomento attinente 
l’ordinamento degli Enti Locali (ore 4). 

 
2^ Prova : pratica: Esercitazione pratica diretta a verificare la capacità in merito all’uso del P.C. e 

dei sistemi informatici più ricorrenti. 
 
3^ Prova - orale: Sulle materie oggetto della prova scritta. 
 
Votazione minima richiesta: per ciascuna prova 21/30. Il punteggio finale delle prove è dato dalla 
somma dei voti conseguiti nella prova scritta, pratica e orale. 
Nella formazione della graduatoria finale, solo a parità di merito si valuteranno i titoli di preferenza 
elencati nel comma 4 art. 5 DPR n. 487/1994, che dovranno essere indicati dal candidato nella 
domanda di ammissione al concorso.  
In caso che permanga la parità si terrà conto di periodi di almeno tre mesi prestati in ordine di 
preferenza presso Comuni, altre Pubbliche Amministrazioni, Enti e Società private. 
 
Sede e data 1^ prova d’esame:  
 
1^ Prova scritta: giovedì 10/09/ 2009 – ore 09.30 – presso palestra comunale di Invorio in Via 
Largo Alpini (vicinanza scuole) 
 
Le date delle successive prove verranno comunicate in sede di svolgimento della 1^ prova. 
 
La data della prima prova fissata dal presente bando vale come notifica a tutti gli effetti di legge. 
Ciascun candidato, cui non è stata comunicata l’esclusione dal concorso, dovrà presentarsi alla 
prova munito di idoneo documento di riconoscimento,  a pena di esclusione. 
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La data  della prova e la sede di esame possono essere modificate a giudizio insindacabile 
dell’Amministrazione Comunale con comunicazione da darsi agli interessati fino a tre giorni prima 
della prova. 
 
 
 
 
Trattamento economico: al posto messo a concorso è collegato il trattamento economico annuo, 
di € 18.695,75 secondo quanto previsto dal C.C.N.L., comparto Regione Autonomie Locali, 
vigente, comprendente lo Stipendio base annuo lordo al quale verrà aggiunta la tredicesima 
mensilità, ogni altro emolumento e beneficio economico, nonché, se dovuto, l’assegno per il nucleo 
familiare. 
Il trattamento retributivo sarà soggetto alle variazioni nella misura e con le scadenze previste nel 
C.C.N.L. in vigore. 
 
Per la copertura del posto di cui al presente bando viene garantita la pari opportunità tra uomini e 
donne per l'accesso al lavoro. 
 
La graduatoria finale della selezione resta aperta per tre anni dalla data di approvazione della 
graduatoria stessa e può essere utilizzata, a discrezione dell’Ente , per l’eventuale copertura, oltre 
che del posto messo a concorso, anche di quelli che si venissero a rendere successivamente 
vacanti e disponibili, fatta eccezione per i posti istituiti o trasformati successivamente all’indizione 
del concorso stesso. 
La graduatoria potrà essere utilizzata inoltre per le assunzioni a tempo determinato, consentite 
dall’Ordinamento. 
 
Valgono infine, per quanto non previsto nel presente bando, le norme stabilite dal Regolamento 
interno sull’ordinamento degli Uffici e dei Servizi, le quali si intendono qui integralmente riportate e, 
per il solo fatto della partecipazione al concorso, accettate senza riserve da parte dei concorrenti. 
 
Per ogni eventuale chiarimento gli interessati possono rivolgersi, da Lunedì a Venerdì  dalle ore 
9,00 alle ore 13,00 e il Sabato dalle ore 9,00 alle ore 12,00, all’Ufficio Ragioneria: Telefono 
0322/259241 – interno 5.  
 
 
 
 
Invorio,  
 
 

  IL SEGRETARIO COMUNALE 
                              ROMANO DOTT. MICHELE 
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COMUNE DI INVORIO 
(provincia di Novara) 

 
 
 

Domanda di partecipazione al concorso pubblico per esami per la copertura a tempo pieno 
e indeterminato di n° 1 posto di ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE. Cat. C, 
posizione C1 
 

Al Sig. SINDACO 
del Comune di Invorio 

Piazza Vittorio Veneto, 2 
28045 Invorio (NO) 

 
Il/La sottoscritto/a, in riferimento al concorso pubblico – per esami – per la copertura del posto in 
oggetto; 
 

CHIEDE 
 
Di essere ammesso/a al suddetto concorso. 
A tale fine, consapevole delle responsabilità e delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 
28.10.2000 n° 445 per false attestazioni e dichiarazioni mendaci, 
 

DICHIARA 
-di chiamarsi……………………………………………………………………sesso……………….., 
 
di essere residente in …………………………………………………….Prov……………………., 
 
Via……………………………………………………………n……………Tel…………………………, 
 
eventuale domicilio al quale vanno rivolte le comunicazioni concorsuali 
 
………………………………………………………………………………………………; 
 
- Di essere nato/a il ……………………… a ………………………………………………………….; 
 
- Di essere cittadino/a italiano/a; 
 
- di essere cittadino/a appartenente ad uno stato della UE; 
 
- di essere cittadino/a italiano non appartenente alla Repubblica; 
 
- Di essere iscritto nelle liste elettorali del Comune di …………………………… ……………. ovvero 
di non essere iscritto nelle liste elettorali per i seguenti motivi 
 
……..…………………………………………………………………………………..………..; 
 
- Di non aver subito condanne penali e di non aver procedimenti penali in corso a proprio carico; 

ovvero: 
- di aver subito le seguenti condanne penali:……………………….. 
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di avere i seguenti procedimenti penali in corso:……………………………………………… 
 
- Di non essere stato destituito o dispensato da un impiego presso una Pubblica Amministrazione; 
 
 
- Di essere fisicamente idoneo allo svolgimento delle mansioni relative al posto messo a 

concorso, ed esente da difetti ed imperfezioni che possano influire sul rendimento in servizio e 
sulla continuità della prestazione lavorativa giornaliera; 

 
 
- Di accettare incondizionatamente tutte le norme e condizioni stabilite dal vigente Regolamento 
sull’ordinamento degli uffici e dei servizi del Comune di Invorio. 
 
- Di aver conseguito il titolo di studio di ragioniere in 
data................................presso...............…….............................................................con 
votazione……………….. 
 
 
- Di essere in possesso dei seguenti titoli di preferenza, ai sensi dell’art. 5, comma 4, DPR 

487/1994 
…………………………………………………………………………………………………… 
 
Allega alla presente: 

A) A Fotocopia del diploma di ragioniere o autocertificazione. 
B) Fotocopia di documento di identità in corso di validità. 
C) Copia del bollettino postale del versamento della tassa concorso fissata in € 7,50. 
D) Curriculum vitae riportante anche precedenti rapporti di lavoro, loro durata e motivi di 

interruzione del rapporto stesso. 
 
Distinti Saluti. 

In fede 
( firma autografa per esteso) 

………………, lì……………………… 
 
 
INFORMATIVA a norma del  D.Lgs. 196/2003 
- i dati da lei dichiarati saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza da lei 
formulata e per le finalità dirette all’espletamento da parte del Comune di funzioni per rilevanti 
finalità di interesse pubblico, in virtù di compiti attribuitigli dalla legge e dai regolamenti; 
- il trattamento viene effettuato sia con strumenti cartacei sia con elaboratori elettronici a 
disposizione degli uffici e possono essere comunicati ad uffici interni e ad enti pubblici autorizzati 
al trattamento per le stesse finalità di cui sopra; 
- il conferimento dei dati è obbligatorio, come onere dell’interessato per essere ammesso alla 
selezione o all’assunzione all’impiego; 
- il responsabile del trattamento è: Responsabile Ufficio Ragioneria Rag. Falcetti Antonella; 
- lei può in ogni momento esercitare i diritti di accesso, rettifica, aggiornamento ed integrazione, 
cancellazione dei dati 
come previsti dal D.Lgs. 196/2003, rivolgendosi all’indirizzo specificato. 
 
 


